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Ny bogforingslov - hvorfor?

e Politisk gnske:

o Lette administrationen hos virksomhederne
o Digitalisering og automatisering af bogfgringen
e Reduktion af manuelle arbejdsgange
e Nemmere at indberette til offentlige myndigheder

» Effektivisering af myndighedernes kontrol
o Lettere at gribe ind overfor gkonomisk kriminalitet

» Samlet besparelse pa ca. DKK 2,9 mia. for danske
virksomheder (ifalge ERST)
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Bogfagringsloven - oversigt

Aktuelle krav (2022) Fremtidige krav (tidligst fra 2024)

Krav 1 - Procedurebeskrivelser Krav 4 - Digitale bogfgringssystemer

Krav om beskrivelse af procedurer for bogfaring

Krav om digital bogfgring samt digital

og opbevaring af regnskabsmateriale opbevaring af bogfgring og bilag

1. Anvendelse af digitalt bogfagringssystem godkendt
Krav 2 - Afstemninger af ERST, eller
2. Anvendelse af specialudviklet bogfgringssystem,
der lever op til samme krav

Krav om udarbejdelse af afstemninger, der
sikrer et opdateret grundlag for lovpligtige
indberetninger til "Det offentlige”

Krav 3 - Regnskabsmateriale Fremtidige krav (ukendt tidshorisont)

"Regnskabsmateriale” udvides til at omfatte Krav om brug af e-faktura og gvrige e-

dokumentation for noter og ledelsesberetning
samt skan og vurderinger i regnskabet

dokumenter (e-kvitteringer, e-ordrer og
lignende)
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Ikrafttraeden og hvem er omfattet?

* Bogfgringsloven er vedtaget 19. maj 2022 med ikrafttraeden 1. juli 2022
* Krav 1: Procedurebeskrivelse — 1. oktober 2022
* Krav 2: Afstemninger - 1. juli 2022
* Krav 3: Regnskabsmateriale — 1. juli 2022
 Krav 4: Digitale bogfagringssystemer - (tidligst fra 1 juli 2024)

o Alle erhvervsdrivende virksomheder uanset ejer- eller haeftelsesforhold omfattes

* Undtagelse fra kravet om digital bogfagring og opbevaring OG procedurebeskrivelse (men ikke resten)

» Virksomheder, som ikke er omfattet af regnskabspligt (regnskabsklasse A), og hvis nettoomsaetning i to pa
hinanden fglgende ar ikke overstiger DKK 300.000
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Erhvervsstyrelsens tidsplan er opdateret

Digitale bogfgringssystemer - krav 4

PERIODE 19.05.22 — ? (ot.61.2023)

Erhvervsstyrelsen arbejder
med udarbejdelsen af

HANDLING bekendtggrelser
vedrgrende bogfgringsloven
ANSVARLIG Erhvervsstyrelsen

Datoer er stadig

forelgbige!

? tot01:2023) — 01.01.24 01.01.24 - 01.07.24 01.07.24 - 01.01.
Udbydere af Virksomhederne i Virksomhederne i
bogfgringssystemer sgrger regnskabsklasse B - D regnskabsklasse A veelger
for de ngdvendige veelger og implementerer og implementerer nyt
tilpasninger for at deres nyt bogfgringssystem, som bogfgringssystem, som
systemer opfylder de nye opfylder de nye krav iht. opfylder de nye krav iht.
krav iht. bekendtggrelsen bekendtggrelsen bekendtggrelsen

og ERST godkender.

Systemudbydere Virksomheder Virksomheder
og Erhvervsstyrelse

01.01.24 01.07.24

Virksomheder kan
veelge blandt de
godkendte
bogfgringssystemer

Virksomheder i Fra det regnskabsar, der
regnskabsklasse B - D starter 01.07.24 eller
skal benytte digitale senere dvs. d. 01.01.25

bogfgringssystemer for kalenderarsregnskaber!
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Dagens fokus

Aktuelle krav

Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Ikke pd programmet i dag

Krav 3 — Regnskabsmateriale
“Regnskabsmateriale” udvides til at omfatte

Krav om beskrivelse af procedurer for bogfaring

dokumentation for noter og ledelsesberetning
samt skgn og vurderinger i regnskabet

og opbevaring af regnskabsmateriale

Krav 4 - Digitale bogfgringssystemer

Krav 2 — Afstemninger

Krav om udarbejdelse af afstemninger, der

Fremtidige krav (ukendt tidshorisont)
Krav om brug af e-faktura og gvrige e-

sikrer et opdateret grundlag for lovpligtige
indberetninger

dokumenter (e-kvitteringer, e-ordrer og
lignende)
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Krav 1 — Procedurebeskrivelser

Beskrivelse af procedurer for bogfgring og opbevaring af regnskabsmateriale

Hvad siger loven?

Der er krav om at udarbejde en beskrivelse af virksomhedens procedurer for bogfgring, herunder:

» En beskrivelse af virksomhedens procedurer for at sikre, at alle virksomhedens Igbende transaktioner registreres,
 En beskrivelse af virksomhedens procedurer for at sikre, at regnskabsmateriale opbevares pa betryggende vis, og
» Hvilke medarbejdere der er ansvarlige for de naevnte procedurer.

Hvad ved vi nu?
ERST har oplyst, at kravet om procedurebeskrivelse fgrst skal efterleves i det

forstkommende nye regnskabsar efter skabelonen er offentliggjort
Balancedag 30/9 2022: 1/10 2023

Balancedag 31/12 2022: 1/1 2023

Hvad Ved Vi ikke? Balancedag 31/3 2023: 1/4 2023

Grundlaget for at udarbejde beskrivelserne er pa plads. Nu udestar alene hvordan ERST vil

fortolke og fglge op.
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Krav 1 — Procedurebeskrivelser

Beskrivelse af procedurer for bogfagring og opbevaring af regnskabsmateriale

* Hvem skal udarbejde?
» Alle virksomheder i regnskabsklasse B, C og D
» Virksomheder i regnskabsklasse A med en omsaetning over DKK 300.000
e Ma kun udarbejdes i fglgende sprog
» Dansk, norsk, svensk eller engelsk
o Skabelon fra ERST
* Word-skabelon
e Frivilligt at anvende
o Tilteenkt mindre virksomheder, dvs. regnskabsklasse B (og klasse A i samme stgrrelse)
» Kan ogsa anvendes af stgrre virksomheder, evt. ved at henvise til detaljerede beskrivelser
* Ajourfgring
o Beskrivelsen skal til enhver tid veere ajourfart
» Opdatering ngdvendig nar reglerne om digital bogfgring treeder i kraft
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Online formular

Beierholm skabelon for bogfgringsprocedure
Bogferingsprocedure

Denne beskrivelse af bogferingsprocedure er opdelt i 3 hovedpunkter:

* Hvorfor?
e Intuitivt og nemt

e Generelle oplysninger
* Registrering og afstemninger af transaktioner
* Procedure for opbevaring og fremfinding

o Sikrer at man kommer igennem alle
punkter i proceduren

o Skabelonen har foruddefineret nogle
eksempler

e Der er hjalpetekster Generelle oplysninger

e Gemmes og a&ndres online og Word

1. Indtast mailadresse

example@example.com

2. Virksomhedsnavn

3. Virksomhedens CVR-nummer
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Procedurebeskrivelse

Generelle oplysninger afstemning af opbevaring og

transaktioner fremfinding

Registrering og ] [ Procedure for

~——

Oversigt over traonsaktioner pé’\
Virksomhedens CVR-nummer vaesentlige omrader/typer af
transaktioner

Opbevaring af
regnskabsmateriale

Procedure for registrering af

Ansvarlige personer transaktioner

Betryggende opbevaring

Ekstern varetagelse af
bogfgringsopgaver

Fremfinding af
regnskabsmateriale

Afstemning af bogfgringen

CVR-nummer pa evt. ekstern
varetager af
bogfgringsopgaver

Beskrivelserne skal blot vaere
tilstraekkelige til, at personer
med rimelig indsigt i bogfgring
kan finde ud af, hvordan
bogfgringen er tilrettelagt, samt
fremfinde og udskrive alt
regnskabsmateriale

Bogfgringssystem

Kontoplan
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Generelle oplysninger

Beskrivelse af bogfgringsprocedure for [Indszt virksomhedsnavn]

Generelle oplysninger
Denne beskrivelse er fgrste gang udarbejdet den Klik eller tryk for at angive en dato og senest
ajourfert den Klik eller tryk for at angive en dato.

Virksomhedens CVR-nummer

Her anfgres CVR-nr. pa den virksomhed, som beskrivelsen af bogfgringsproceduren omhandler.

Ansvarlige personer

Her anfares navnet/navnene pa den eller de personer, der er ansvarlige for, hvordan jeres bogfgring
tilretteleegges. Det kan f.eks. veere jeres regnskabschef, gkonomidirektar eller lign. Har din
virksomhed ingen ansatte, udover dig selv som ejer, vil du som ejer vaere ansvarlig. Det skal ikke
angives, hvem der rent faktisk udfarer bogferingen, men afhangig af jeres virksomheds starrelse og
organisering kan der vaere sammenfald mellem den person, der udfgrer selve bogfaringen og den
der er ansvarlig herfor.
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1. Indtast egen mailadresse *

example@example.com

2. Virksomhedsnavn *

3. Virksomhedens CVR-nummer

4. Bogferingsprocedurerne er udarbejdet ferste gang den *

DD-MM-ARAR

Dato

5. Bogferingsprocedurerne er senest ajourfert den *

DD-MM-ARAA

Dato

6. Ansvarlig(-e) for tilrettela2ggelse af bogfaringen

Eksempel: Kirsten Nielsen (Regnskabschef)

Det kan vaere virksomhedens regnskabschef, ekonomidirekter eller ejer. Personen eller personerna angives mad

stillingsbetegnelse og navn



Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Generelle oplysninger

Ekstern varetagelse af bogfaringsopgaver

Her anfres hvilke af jeres bogfaringsopgaver, der eventuelt varetages af en ekstern bogholder eller
revisor. Hvis jeres virksomhed har indgaet aftale med en ekstern bogholder eller revisor om at
varetage hele eller dele af bogfaringen, anfares det. Omfatter aftalen kun visse opgaver relateret il
bogfaring, f.eks. kun registrering af transaktioner (kab, salg, lanafregning, renteberegning osv.) men
ikke opbevaring af bilag, afstemninger ifm. momsindberetning osv., beskrives hvilke specifikke
opgaver bogholder eller revisor varetager.

CVR-nummer pa evt. ekstern varetager af bogfaringsopgaver

Her anfgres CVR-nr. pa en eventuel ekstern bogholder eller revisor, der varetager hele eller dele af
virksomhedens bogfaring
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7. Far virksomheden udfert bogferingsopgaver eksternt

Ja @ Nej

7. Far virksomheden udfert bogferingsopgaver eksternt

@ Ja

Nej

7.1 CVR-nummer pa den eksterne bogholder eller revisor der varetager
bogferingsopgaver

7.2 Hvilke specifikke transaktioner bliver bogfert eksternt?
Alle
Kontant salg
Salg pa kredit
Varekeb og driftsomkostninger
Indbetalinger og udbetalinger
Lan og gager
Renter
Skat
Lager
Anlzeg [ Afskrivninger
Kapitalandele [ Vaerdipapirer

Periodiseringer

7.3 Far virksomheden udfert andre bogfaringsopgaver eksternt end de ovenfor
navnte?

Ja

MNej
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Generelle oplysninger

Ekstern varetagelse af bogfaringsopgaver

Her anfres hvilke af jeres bogfaringsopgaver, der eventuelt varetages af en ekstern bogholder eller
revisor. Hvis jeres virksomhed har indgaet aftale med en ekstern bogholder eller revisor om at
varetage hele eller dele af bogfaringen, anfares det. Omfatter aftalen kun visse opgaver relateret il
bogfaring, f.eks. kun registrering af transaktioner (kab, salg, lanafregning, renteberegning osv.) men
ikke opbevaring af bilag, afstemninger ifm. momsindberetning osv., beskrives hvilke specifikke
opgaver bogholder eller revisor varetager.

CVR-nummer pa evt. ekstern varetager af bogfaringsopgaver

Her anfgres CVR-nr. pa en eventuel ekstern bogholder eller revisor, der varetager hele eller dele af
virksomhedens bogfaring
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7.3 Far virksomheden udfert andre bogferingsopgaver eksternt end de ovenfor

navnte?

@ Ja

Nej

7.4 Hvilke evrige bogholderiopgaver

7.5 Hvilke regnskabsmaterialer bliver opbevaret eksternt?
Bilag

Afstemninger
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B. Anvender virksomheden et digitalt bogferingssystem?

Krav 1 - Procedurebeskrivelser ®*

B.4 Beskriv hvordan virksomhedens bogfering gennemferes

Generelle oplysninger

Bogfaringssystem
Safremt | anvender et digitalt bogfaringssystem, beskrives her hvilket eller hvilke digitalt

bogfaringssystem(er), der er tale om. Hvis systemet bestér af flere sammensatte systemer eller )

moduler beskrives det.

8. Anvender virksomheden et digitalt bogferingssystem ?(Erhvervsstyrelsen har
endnu ikke besluttet, hvilke systemer der bliver godkendt)

@ Ja () Nej

8.1 Hvilket bogfaringssystem anvender virksomheden?

8.2 Bestar bogferingssystemet af flere sammensatte systemer eller moduler?

@ Ja () Nej

8.3 Hvilke tilknyttede systemer eller moduler anvendes?
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Eksempler pa sammensatte systemer/moduler
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Faktureringssystem
Kasseapparat

Webshop

Lagersystem
Faktura-workflowsystemer

Eksempler pa sammensatte systemer for
Beierholms Outsourcing-kunder

Alle integrationer
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Belour Bilag Belour Faktura Budget123 Chainbox
FlexPOS Intempus iPOS Magento 1
PlanEven Pleo Prestashop ProLen
Shopbox Shopify Shoporama SMARTabonnement
SMARTpdf SMART=mMS SMARTtimesag SmartWeb
Zenegy ZEXpense
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Generelle oplysninger

Kontoplan

En kontoplan giver et overblik over jeres skonomiske aktiviteter, og er liste over de konti, som en | 9. Kontoplan - Hvilken type kontoplan anvender virksomheden?
kan anvende til jeres bogfaring, f.eks. varesalg, vareforbrug, husleje, kontorartikler, telefon, @) En offentlig standardkontoplan

tilgodehavende fra salg, bank, skyldig moms osv. Hvis | anvender en offentlig standardkontoplan, @ T i T e

f.eks. den der er offentliggjort af Erhvervsstyrelsen, angives dette her. Anvender | en kontoplan fra - )
g t . : ¢ [ Egen tilpasset kontoplan

en udbyder af et bogfaringssystem, angives hvilket system der er tale om. Hvis | anvender jeres :

egen kontoplan, f.eks. en kontoplan fra en udbyder, som er tilrettet til virksomhedens forhold,

anfares dette og kontoplanen vedlaegges skabelonen, 9.1 Hvilken standardkontoplan anvendes?
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Registrering og afstemning af transaktioner

Oversigt over transaktioner pé vaesentlige omrader/typer af transaktioner

Transaktioner er forhold/begivenheder, der pavirker en virksomhedens gkonomi. Det kan vaere et
vareksb, et salg, en lenudbetaling, en renteberegning, afvikling pa geeld osv. Transaktioner kan ogsa
vaere relateret til regnskabsmaessige forhold som f.eks. afskrivninger pa anlzeg.

Her beskrives kort hvilke typer af transaktioner, der hyppigt og tilbagevendende indgér i jeres
boafaring med angivelse af den forventede hyppighed. Hyppighed og tilbagevendende skal ses i
sammenhaeng med jeres forretningsmodel og bar afspejle den primaere drift. Det kan f.eks. vaere
= kontantsalg f.eks. dagligt,

= salg pa kredit f.eks. f3 gange om ugen,

= varekeb og afholdelse af driftsomkostninger f.eks. ugentligt,

= |gnudbetaling f.eks. manedligt og

= beregninger af afskrivninger f.eks. halvarligt eller arligt.

En frisarvirksomhed vil typisk have transaktioner, der relaterer sig til kontantsalg, evt. indkeb til et
varelager og omkaostninger til husleje. | en virksomhed med ansatte vil registrering af lenrelaterede
omkostninger ogsa veere en hyppig og tilbagevendende transaktion.

| en virksomhed, der ejer flere eller store anlaeg, som f.eks. biler og inventar vil Igbende afskrivninger
ogsa vaere en hyppig og tilbagevendende transaktion.

En mindre handvaerksvirksomhed vil typisk have transaktioner, der relaterer sig til salg, salg pa
kredit, varekab, kab af maskiner/vaerktaj/biler, hvor aktivering og afskrivninger kan vaere relevant,
kab af fremmed arbejde mv.

Procedure for registrering af transaktioner
Her beskrives jeres arbejdsgange for bogfaring for hver af virksomhedens vaesentligste typer af
transaktioner, Jf. ovenfor. Hvis varekgb er en af jeres hyppige oqg tilbagevendende transaktioner,

beskrives det, hvilke rutiner | har for at bogfere varekeb. Det kan f.eks. vaere hver gang | modtager
en faktura eller én gang om ugen.

18

13. Har virksomheden indbetalinger og udbetalinger i banken?

() Ja

() Nej

14. Udbetaler virksomheden len og gager?
) Ja
() Nej

15 Har virksomheden varelager?
() Ja
) Nej

16. Har virksomheden anlagsaktiver?
) Ja

() Nej

17. Har virksomheden periodiseringer?
() Ja
() Mej

18. Har virksomheden andre vaesentlige og/eller hyppigt tilbagevendende

transaktioner?
() Ja
) Nej
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Registrering og afstemning af transaktioner

Oversigt over transaktioner pé vaesentlige omrader/typer af transaktioner

Transaktioner er forhold/begivenheder, der pavirker en virksomhedens gkonomi. Det kan vaere et
vareksb, et salg, en lenudbetaling, en renteberegning, afvikling pa geeld osv. Transaktioner kan ogsa
vaere relateret til regnskabsmaessige forhold som f.eks. afskrivninger pa anlzeg.

Her beskrives kort hvilke typer af transaktioner, der hyppigt og tilbagevendende indgér i jeres
boafaring med angivelse af den forventede hyppighed. Hyppighed og tilbagevendende skal ses i
sammenhaeng med jeres forretningsmodel og bar afspejle den primaere drift. Det kan f.eks. vaere
= kontantsalg f.eks. dagligt,

= salg pa kredit f.eks. fa gange om ugen,

= varekeb og afholdelse af driftsomkostninger f.eks. ugentligt,

= |gnudbetaling f.eks. manedligt og

= beregninger af afskrivninger f.eks. halvarligt eller arligt.

En frisgrvirksomhed wil typisk have transaktioner, der relaterer sig til kontantsalg, evt. indkeb til et
varelager og omkaostninger til husleje. | en virksomhed med ansatte vil registrering af lenrelaterede
omkostninger ogsa veere en hyppig og tilbagevendende transaktion.

| en virksomhed, der ejer flere eller store anlaeg, som f.eks. biler og inventar vil lgbende afskrivninger
ogsa vaere en hyppig og tilbagevendende transaktion.

En mindre handvaerksvirksomhed vil typisk have transaktioner, der relaterer sig til salg, salg pa
kredit, varekgb, keb af maskiner/veerkigj/biler, hvor aktivering og afskrivninger kan veaere relevant,
kab af fremmed arbejde mv.

Procedure for registrering af transaktioner

Her beskrives jeres arbejdsgange for bogfaring for hver af virksomhedens vaesentligste typer af
transaktioner, jf. ovenfor. Hvis varekab er en af jeres hyppige og tilbagevendende transaktioner,
beskrives det, hvilke rutiner | har for at bogfere vareksb. Det kan f.eks. veere hver gang | modtager
en faktura eller €n gang om ugen.
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10. Har virksomheden kontantsalg?
@ Ja

Nej

10.1 Hvor ofte forekommer kontantsalg?

() Hver dag () Hver uge

[} Hver anden uge () Hver méaned

10.2 Med hvilken frekvens registreres kontantsalg i bogfaeringen?

) N&r der er transaktioner { | Hver dag

) Hver uge { | Hver anden uge
) Hver maned { I Hvert kvartal

| Hvert halve &r [ | Hvert ar

10.3 Procedure for registrering af kontantsalg

( | Omsaetningen bogferes automatisk i bogferingssystemet i forbindelse med
fakturering.

( | Omseaetningen bogferes manuelt i bogfaringssystemet.

10.4 Anden eller uddybende beskrivelse af procedure for kontantsalg

Udfyldes kun hvis ovenstdende ikke er fyldestgerende
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Workshop -
Procedurebeskrivelser

Nu skal vi i gang

e Link til URL:

e https://eu-
submit.jotform.com/223141213762041

» Ligger klar i jeres mail

Bogferingsprocedure

Denne beskrivelse af bogferingsprocedure er opdelt i 3 hovedpunkter:

* Generelle oplysninger
* Registrering og afstemninger af transaktioner
« Procedure for opbevaring og fremfinding

Formularen kan lebende gemmes. Tryk gem og skip hvis du ikke vil registreres pa Jotform.
Herefter vil du modtage et link, som du kan benytte senere.

o Tryk pa link

Nar du trykker indsend sidst i formularen vil du modtage en Word-fil med resultatet af din
besvarelse. Det skal understreges, at der er behov for manuelle tilpasninger/tilfejelser i
Mord—filen, som genereres af denne formular.

e Spgrgsmal 1-18

Generelle oplysninger

1. Indtast egen mailadresse *

example@example.com

2. Virksomhedsnavn *
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https://eu-submit.jotform.com/223141213762041

Hvordan gemmes procedurebeskrivelsen?

o Step 1

o Step 2

o Step 3

21

7 Jotform

Save your progress

@ Sign up with Google

ﬁ Sign up with Facebook

A

R¥{ Sign up with Email

Already have an account? Login

Skip Create an Account

¢« Tilbage

&

Your form has been saved as a draft.

If you want to continue your form later, please enter the
email address you would like to send the link to:

P Send

¢ Get Shareable Link
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Hvordan gemmes procedurebeskrivelsen?

o Step 1 » Step 2

39. Yderligere kommentarer til bogferingsproceduren beskrive

Nar der trykkes indsend -
nulstilles online formularen

Beskrivelse af bagferingsproceduren er nu faardig. Tryk pd indsend og du vil medlage an mail.

Mange tak!

Din besvarelse er nu afsendt

OBS: Nar du trykker Indsend kan du ikke laengere tilga dine

gemte svar i formularen!

Tilbage
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Dagens fokus

Aktuelle krav (2022)

Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Ikke pd programmet i dag

Krav 3 — Regnskabsmateriale
“Regnskabsmateriale” udvides til at omfatte

Krav om beskrivelse af procedurer for bogfaring

dokumentation for noter og ledelsesberetning
samt skgn og vurderinger i regnskabet

og opbevaring af regnskabsmateriale

Krav 4 - Digitale bogfgringssystemer

Krav 2 — Afstemninger

Krav om udarbejdelse af afstemninger, der

Fremtidige krav (ukendt tidshorisont)
Krav om brug af e-faktura og gvrige e-

sikrer et opdateret grundlag for lovpligtige
indberetninger

dokumenter (e-kvitteringer, e-ordrer og
lignende)
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Krav 2 - Afstemninger

Krav om udarbejdelse af afstemninger, der sikrer et opdateret grundlag for lovpligtige indberetninger

Hvad siger loven?

Der er krav om udarbejdelse af afstemninger, der er ngdvendige for at sikre, at der foreligger et opdateret grundlag for lovpligtige
indberetninger eller angivelser om moms, skatter, afgifter og ars- og deldrsrapporter.

Afstemninger skal foretages senest pa dagen for udlgbet af fristen for indberetning/angivelse.

Hvad ved vi nu?

De konkrete afstemninger vil afhaenge af typen af indberetning/angivelse samt virksomhedens forhold. Generelt er det et krav, at
bogholderiet er ajourfgrt forud for indberetninger.

Det er ikke tilstreekkeligt kun at udarbejde afstemninger i forbindelse med arsafslutning, hvis virksomheden fx er momsregistreret.
Ved momsangivelse kan det ogsa veere relevant at udarbejde en momssandsynligggrelse, seerligt hvis kontoplanen ikke er detaljeret nok
til at handtere alle relevante momskoder og der ikke er etableret steerke/automatiske bogfgringsprocedurer.

Hvad ved vi ikke?

Der er ingen definition pa eller formkrav til afstemningerne, men det er naerliggende at tage udgangspunkt i de
afstemninger/arbejdspapirer, som blev udarbejdet i forbindelse med senest aflagte &rsrapport.

Umiddelbart forventes ikke detaljeret vejledning, sa det er et skgn for den enkelte virksomhed, hvad der er tilstraekkeligt for at opfylde
kravet. Muligvis praeciseres kravene til afstemninger i en kommende vejledning fra ERST - tidshorisont kendes ikke.
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Krav 2 - Definition af "afstemninger”

Bred fortolkning

Beierholms fortolkning

» Afstemning = en kontrol

* Der skal veere rimelig sikkerhed for, at indberetningerne bliver korrekte

» Dokumentationen for en afstemning/kontrol kan f.eks. vaere:
* En afstemning af bogfagringssaldo med en ekstern opggrelse
 En opggrelse, der danner grundlag for bogfagringen (f.eks. anlaegskartotek)
 En opggrelse fra bogfgringssystemet, der er kontrolleret for fejimuligheder
» En fast procedure for gennemgang af bogfagringskonti
o Systemkontroller

 Da Erhvervsstyrelsen ikke har en fast definition, anbefaler vi at beskrive sa meget
som muligt i procedurebeskrivelserne
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Krav 2 — Afstemninger

Alle indberetninger

i | fter den 1/7 2022
Beierholms anbefalinger efter den 1/

Afstemninger, der sikrer et opdateret grundlag for indberetningerne:

- Afstemninger af likvide konti (kassebeholdning/bankkonti)
- Opggrelser af debitorer/kreditorer

- Afstemninger derudover vil afhaenge af typen af indberetningen og bogfgringens tilrettelaeggelse:
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Bankafstemning

Sikkerhed for at alle posteringer er bogfart

Datov Tekst Rente fra
30.09.2022 OVERTREKSPROV 01.10.2022
30.09.2022 RENTE 01.10.2022

. INDESTAENDE | PENGEINSTITUTTER
(14110 Arbejdernes Landsbank

28

Belob

-2.074,23

-187,45

Saldo
Udskrift fra
banken, der viser
saldo
-757.252,01
755.177,78

-757.252,01 Afstemt til banken

Tjek mod balance
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Kreditoropggrelse / -kontrol

Kontrol af at alle kreditorbilag er bogfart korrekt

Aldersfordelt pr, 30, september 2022
Aldersfordelt efter Forfaldsdato

Udskrift fra

kreditormodul

Aldersfordelte forfaldne beleb

Mummer  Mawn Valutakode Saldo Ikke forfalden 01-09-22 01-08-22 01-07-22 __Far
10152879  CF Petersen & Sgn A/S DKK -320.383,84 -351,155,61 4.741,63 0,00 0,00 26.030,14
71958788 Viebke og West Malerfirma A/S DKK -254,230,00 -173.091,25 -128.587,50 0,00 0,00 47,443 75
2789777  Selandia Lekagesporing ApS DKK -12.093,75 -12.093,75 0,00 0,00 0,00 0,00
15121688  AH Lift Hvidovre DKK -21.494 99 -17.253,53 4,241,456 0,00 0,00 0,00
KO3760 Breuning Vs A/S DKK -21.106,25 -21.106,25 0,00 0,00 0,00 0,00
KO3770 Morisol A/5 DKK -2.297,55 -2.297,55 0,00 0,00 0,00 0,00
K03780 Meo Coating 4/ DKK -500.000,00 -500.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
K03790 GLARMESTERMES DAGNVAGT A/S DKK -2.635,00 -3.100,00 465,00 0,00 0,00 0,00
I alt (RV) -5.442.313,35 -3.298.785,72 -1.050.542,37 64.015,94 -429,572,81 -727.428,39

| | F 60,637 19,337 27 795" 13,4%
| |

Konto Navn Perioden sidste ar Ar til dato

Afstemt mod

93510 Leverandgrer af varer og 612.274,92 -36.309,02 -5.442.313,35 balancekonto
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Momsafstemning og -sandsynligggrelse

Er momsen bogfart og indberettet korrekt?

_|Ifelgs Gl oar Dietts &r Momsperodsr Ornrerfert Efter- T &lt
boghelderd lebende | lebende 1. lort. 2. lrt. 3. lort. 4 lort. neeEste a1 | angives dstte ar
. |Udgésnds 3237703 323TVT03| 3 4ATATE1] 1 685.5658 10.402.083
Moms, vareleh 0 0 0 0 E'. 0 0 0
_|Moms, ydelsesksb (1] 0 30.540 21.488 0 0 b2 426
" |Indgaende 20571588 2057198 2023 676 2.148.418 5.229.250
_|Mormns, verskeb 0 0 0 0 0 0 0 0
_|Moms, ydelseskeb 0 23705 237058 30.540 21486 1] 1] 76.131
_|Olieafgift 0 0
_|Elafgift 0 0
' |Gasafgift 1] 1]
_|Eulafgift 0 0
. |CoZ-afgift 0 0
_|Vandafgift 0 0
| Tilsvar Ell 1.156.800] 1.156.800] 1.451.045] 1541 242 E'| 0| 4146087
_|Afregnet heraf 1.156.800( 1.451.045 2607845
_|Skyldig ultime 0 0| 1.541.242 0 | 0| 1541242

30
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Momsafstemning og -sandsynligggrelse

Er momsen bogfart og indberettet korrekt?

Bogferingsdato: 01-01-22_30-08-22

Type Finanskontonr. Momsvirks. Momsprod. Moms  Bogfert moms Beregnet moms Saldo Forskel
Bogf.Grp Bogf.Grp sats
Salg 10010 - Omsastning, DK DANMARK 25 25 01787257 -10.095.371,00  -40.358.882 41 22.500,00
10105 - Viderafakturering
administrationsbidrag DANMARK 25 25 -139.144 42 147784 42 =580 777 67 -8.640,00
10110 - Viderefak autodrift DANMARK 25 25 -140127 13 =139.282 11 -656.333 43 836,00
10115 - Husleje DANMARE 25 25 -5.850.00 -5.850,00 -23.400,00 0,00
39010 - Konstaterede tab pd
tilgod ender fra salg DANMARE 25 25 B8RO 45 BBO 45 3.557 B0 0,00
46125 - Renteindt., tilgodeh. Eontonr.
fra salg og tienesteydelser DANMARK UDEN MOMS 0 0,00 0,00
1 alt 10.402.104,67 -10.387.408,08
| 10010 Omsestning, DE
i 10105 Vid altturering adminis
Keb 22010 - Varekeb, DK (R&H)  DANMARK 25 25 489387216 490338518 ]gﬂg _"'_"d;fl‘ sttt
22020 - Varekeb, EU (R&H) EU 25 0 0,00 0,00 |20010 Eonstaterade tab pa tlged
22065 - Genbrugsplads DANMARK 25 25 T.723.60 7.763 60

31

26010 - Keb af fremmed

P A Rk EA OLF

O ASE AN

ALMA AEE G

Maenuel mems 1
Meanuel moms 2

Sandsynligggrelse fra
enten

bogfagringssystemet
eller i Excel

Salde Elesld. Inld. Moms
konto afgift afgift beleb
40.358.982 -112.500 40.471.482 10.117871
598,778 43.200 556.578 135.144
556.333 o475 560.508 140.127
23.400 23.400 5.850
-3.558 -3.558 -889
0
0
10.402.103
Difference i memslkooner, indberettet for lide: -20
Difference i %: 0.00%
Difference i kooner: -20
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Lonafstemning

Er lannen bogfgrt og indberettet korrekt?

Lonafstemning i

Udskrift fra

eIndkomst

Feltnr 0013 Feltnr 0014 Feltnr 0015 Feltnr 0016  Feitnr 0019  Feltnr 0026  Feltnr 0046  Feltnr 0048
13.843.763.64 16.07400 3.752603.00 112507500 68.862 63 10477 141.04959 166,50
13.943.763 64 16.074,00 3.752603.00 1.125.075.00 65.86263 104,77 141.04959 166,50

Excel
Mummer Mawvn Saldo elndkomst
I54111] Lanomkostninger (DO] 14.578.114,57
r24145 ATP-bidrag, medarbejderdel (D3] 47.016,53
I54151] Pensionsbidrag, medarbejderdel [DO] -587.334,40 -587.334,40
Total = 13.943.763.64 13.943.763,64

I541 13 Lanomkostning, AM-Bidragsfri -16.074,00 16.074,00
'241 35 SH-betaling [DO) 457 176,27
I54141] Fritvalgsordning [DO) 42,931.64
r
24157 Jubilzzumsgratiale og fratreedelsesgodtgarelse (DO)  159.880,00 159.830,00
I541 65 Fri bil [DO] -68.862,63 63.862,63
r241'.-'5 Sundhedsfarsikring [DO) 10477 104,77
r241ﬂﬂ Personalegoder i gvrigt (DO) 63.572,50
'24195 DA/LO udviklingsfond [DO) 13.543,92
F
24410 Pensionsbidrag, arbejdsgiverdel [DO] 1.764.301,99 1.764.301,59%
'24515 ATP-bidrag, arbejdsgiverdel (D) 141.049,59 141,049,559
r35‘.-’1 5 Befordringsgodtgarelse (AQ) 166,50 166,50
73',.*1}11} Skyldig A-skat 0,00
T3‘.-’@15 Skyldig AM-bidrag 0,00
TJI'.-’i}EL'! Skyldig ATP-bidrag 42,885, 86
T3‘.-’@25 Skyldig elevforsikring -319,43
r
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Anlaegskartotek

Viser grundlaget for bogfarte afskrivningerne m.v.

L2 |
L% | Anlzeq: Filter til boafaringsdato for anleeq: 01-01-22..31-07-22
L:i Gruppetotaler: Anleegsgruppekode
L)
) . . - T salg . Bogfart
N Anskaffelse 31-12. Tilgang i Salg i Anskaffelse 31- Afskrivning 31-  Afskrivning i .= Afskrivning 31- Bogfert N
B mimer  Beskrivelse 21 periode periode 07-22 12-21 periode Aﬁk;::;ﬂ”g; 07-22 veerdi 311221 VE 31'";2'
=
20 | DRIFTSMIDL
11
Ll _ .
19 121 j;:r? ;genf:;k' til 1235.000,00 0,00 0,00 185.000,00  -107.883,67 -21.091,00 000 12397467 7711633 56.025,33 U d S kr| ft f ra
- WTM Sortergrab,
87 Kopt hos AB 55.000,00 0,00 0,00 55.000,00  46.729,25 3.270,75 000 -50.000,00 8.270.75 5.000,00 an I&g skartotek
55 | Maskiner 2.2.18
Droosan DX255LC
878 g;:ﬁef:gg?uwm 45.000,00 0,00 0,00 45.000,00 -40,000,00 -5.000,00 0,00 -45.000,00 5.000,00 0,00
6 50048
r Volva FM12 RT
9 92037, Lastbil m. 125.000,00 0,00 0,00 125.000,00  -125.000,00 0,00 0,00  -125.000,00 0,00 0,00
V7 pressening
o
rx l
10 | Gruppetaotal: DRIFTSMIDL 1.582.785,91 0,00 0,00 1.582.785,91 -1.287.678,96 -67.198,94 0,00 -1.354.877.90 29510695  227.908,01
=
I3
[
M_
16 |1 alt 1.582.785,91 0,00 0,00 1.582.785,91 -1.287.678,96 -67.198,94 0,00 -1.354.877.90 295.106,95 | 227.908,01
[
S S
ANDRE ANLZEG, DRIFTSMATERIEL -7.098,76 -29.050,15 227.908,01 Afstemt mod
OG INVENTAR I ALT balancekonto
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Registrering og afstemning af transaktioner

Afstemning af bogferingen

Efter bogfaringsloven skal | foretage de afstemninger, der er ngdvendige for at sikre, at der
foreligger et opdateret grundlag for lovpligtige indberetninger eller angivelser om moms, skatter,
afgifter og ars- og delarsrapporter.

Hér beskrives, hvor ofte og hvordan | afstemmer den lebende bogfgring (registreringer), samt hvilke
poster og beholdninger der omfattes af afstemningen. Det kan f.eks. vaere op til en
momsindberetning, hvor | skal foretage en ngdvendig afstemning, der sikrer at alle momsrelaterede
keb og salg er bogfart i den rigtige periode.

De fleste virksomheder vil som minimum have behov for l@bende at foretage bankafstemninger. |
det tilfaelde beskrives det, hvilke konti i bogfgringen, der afstemmes op imod bankkonti, hvor ofte
det sker, og om det f.eks. sker manuelt ved at sammenholde udskrift fra bogfaringen med udskrift
fra netbank. Hvis virksomheden anvender et bogfenngssystem med indbyggede funktionaliteter til
f.eks. bankafstemning beskrives det.

Her beskrives ogsa, hvis relevant, hvor ofte jeres debitorer, kreditorer, periodiseringer og skyldige
omkostninger gennemgas. En virksomhed med et varelager kan med mellemrum have behov for at

foretage fysisk opteelling af hele eller dele af lageret, evi. pa stikprevebasis og sammenholde det
med den vaerdi varelageret er bogfart til. Dette vil ogsa veere relevant ifm. med afslutningen af
regnskabsaret til at sikre et opdateret grundlag for en eventuel arsrapport. | det tilfaelde beskrives
det, hvilke konti i bogferingen, der afstemmes med den fysiske beholdning, og hvor ofte det sker.

30. Foretages der andre afstemninger for at sikre, at der foreligger et opdateret
grundlag for virksomhedens lovpligtige indberetninger?

() Ja
) Nej
34

24. Foretages der gennemgang af virksomhedens tilgodehavende fra salg og
afstemning til balancen?

() Ja

() Nej

25. Foretages der gennemgang af virksomhedens leverandergald og afstemning til
balancen?

() Ja

() Nej

26. Foretages der afstemning af leverandergaeld til eksterne kontoudtog?

() Ja

() Nej

27. Foretages der afstemning af anleegskartoteket til balancen?

() Ja

() Nej

28. Foretages der afstemning til balancen af periodiseringer?

() Ja

() Nej

29. Foretages der optaelling af varebeholdninger og afstemning af varelager til
balancen?

() Ja

() Nej
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Registrering og afstemning af transaktioner

Afstemning af bogferingen
Efter bogfaringsloven skal | foretage de afstemninger, der er ngdvendige for at sikre, at der
foreligger et opdateret grundlag for lovpligtige indberetninger eller angivelser om moms, skatter,

afgifter og ars- og delarsrapporter.

Hér beskrives, hvor ofte og hvordan | afstemmer den lebende bogfering (registreringer), samt hvilke
poster og beholdninger der omfattes af afstemningen. Det kan f.eks. vaere op til en
momsindberetning, hvor | skal foretage en ngdvendig afstemning, der sikrer at alle momsrelaterede
keb og salg er bogfirt i den rigtige periode.

De fleste virksomheder vil som minimum have behov for l@bende at foretage bankafstemninger. |
det tilfaelde beskrives det, hvilke konti 1 bogfgringen, der afstemmes op imod bankkonti, hvor ofte
det sker, og om det f.eks. sker manuelt ved at sammenholde udskrift fra bogfaringen med udskrift
fra netbank. Hvis virksomheden anvender et bogfenngssystem med indbyggede funktionaliteter til
f.eks. bankafstemning beskrives det.

Her beskrives ogsa, hvis relevant, hvor ofte jeres debitorer, kreditorer, periodiseringer og skyldige
omkostninger gennemgas. En virksomhed med et varelager kan med mellemrum have behov for at
foretage fysisk opteelling af hele eller dele af lageret, evi. pa stikprevebasis og sammenholde det
med den vaerdi varelageret er bogfart til. Dette vil ogsa veere relevant ifm. med afslutningen af
regnskabsaret til at sikre et opdateret grundlag for en eventuel drsrapport. | det tilfaelde beskrives
det, hvilke konti i bogferingen, der afstemmes med den fysiske beholdning, og hvor ofte det sker.

35

19. Foretages der optaelling og afstemning af kassebeholdning mod balancekonto?

@ Ja

) Nej

19.1 Med hvilken frekvens foretages afstemningen af kassebeholdning mod
balancekonto?

() Hver dag () Hver uge

() Hver anden uge Hver maned
() Hvert kvartal () Hvert halve ar
() Hvert &r

19.2 Uddybende beskrivelse af afstemninger af kassebeholdning mod balancekonto

Udfyldes kun hvis ovenstaende ikke er fyldestgerende
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Workshop -
Procedurebeskrivelser

Nu skal vi i gang

e Link til UR: https://eu-
submit.jotform.com/223141213762041

o Ligger klar i jeres mail

Bogfaringsprocedure

Denne beskrivelse af bogferingsprocedure er opdelt i 3 hovedpunkter:

o Tryk pa link

* Generelle oplysninger
* Registrering og afstemninger af transaktioner
* Procedure for opbevaring og fremfinding

e Spgrgsmal 19 - 30

Generelle oplysninger

1. Indtast mailadresse

Lz

[l

example@example.com

2. Virksomhedsnavn
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https://eu-submit.jotform.com/223141213762041

Dagens fokus

Aktuelle krav (2022)

Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Ikke pd programmet i dag

Krav 3 — Regnskabsmateriale
“Regnskabsmateriale” udvides til at omfatte

Krav om beskrivelse af procedurer for bogfaring

dokumentation for noter og ledelsesberetning
samt skgn og vurderinger i regnskabet

og opbevaring af regnskabsmateriale

Krav 4 - Digitale bogfgringssystemer

Krav 2 — Afstemninger

Krav om udarbejdelse af afstemninger, der

Fremtidige krav (ukendt tidshorisont)
Krav om brug af e-faktura og gvrige e-

sikrer et opdateret grundlag for lovpligtige
indberetninger

dokumenter (e-kvitteringer, e-ordrer og
lignende)
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Krav 3 - Regnskabsmateriale

"Regnskabsmateriale” udvides til at omfatte dokumentation for noter og Revisor
ledelsesberetning samt skgn og vurderinger i regnskabet

Hvad siger loven?

Definitionen pa regnskabsmateriale
udvides til — udover bilag og bogfagring -
ogsa at omfatte dokumentation

for oplysninger i noterne

og ledelsesberetningen i

drsrapporten og for skgn og
vurderinger foretaget i forbindelse

med udarbejdelse af

virksomhedens arsrapport.

Regnskabsmateriale skal — som hidtil -
opbevares i 5 ar fra udgangen af det
regnskabsar, materialet vedrgrer.

Hvad ved vi nu?
Omfanget af kravet er individuelt, men vil for de fleste mindre virksomheder kun omfatte
fa oplysninger pga. begraensede oplysninger i ledelsesberetning, noter og fa skgn og

vurderinger. Der er ikke krav om digital opbevaring af disse oplysninger.

Kravet geelder for regnskabsar med balancedag 1. juli 2022 eller senere.

Hvad ved vi ikke?

Vi ved ikke om dokumentationskravet for skgn og vurderinger ogsd omfatter situationer,
hvor regnskabet ikke pavirkes (fx nedskrivningstest). Afklares med ERST.
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Procedure for opbevaring og fremfinding

Opbevaring af regnskabsmateriale

Her angives den fysiske lokation (adresse) for opbevaring af jeres regnskabsmateriale i fysisk format,
dvs. papirbaserede bilag mv. Regnskabsmateriale er typisk bilag, men ogsa beregninger,
dokumentation for sken, kontrakter og anden dokumentation for det, der bogfares.

For regnskabsmateriale i digitalt format angives det, om det opbevares lokalt pa f.eks. en server eller
computer, eller om det opbevares i en cloud-lgsning. Hvis det opbevares lokalt, angives den fysiske
lokation (adresse). Tages der sikkerhedskopi af digitalt regnskabsmateriale angives, hvor der sker
opbevaring heraf. Hvis det opbevares via en cloud-lgsning, angives det, hvem der hoster denne,
f.eks. Microsoft. Hvis materialet opbevares pa en mobil enhed, f.eks. et usb-stick, angives navnet pa
den person, som er ansvarlig for at opbevare enheden pa betryggende vis.

Betryggende opbevaring

Her beskrives, hvad | som virksomhed ggr for at sikre betryggende opbevaring af jeres
regnskabsmateriale (bilag mv.) i 5 ar. Navnlig beskrives foranstaltninger til at hindre uvedkommende
adgang, beskyttelse mod at regnskabsmateriale bortskaffes, delaegges og sendres. Desuden
beskyttelse mod at digitalt regnskabsmateriale utilsigtet bliver slettet eller sendret. Det kunne vaere
foranstaltninger som adgangskontrol, loging og backup.

39

31. Har virksomheden regnskabsmateriale i fysisk format?

@ Ja

) Nej

31.1 Pa hvilken lokation (adresse) befinder det fysiske regnskabsmaterialet sig og
hvem er ansvarlig for betryggende opbevaring?

31.2 Hvordan sikrer virksomheden betryggende opbevaring af det fysiske
regnskabsmateriale i 5 ar?

() Materialet er placeret i vand- og brandsikret rum pa virksomhedens adresse, som
ligeledes er sikret mod uautoriseret adgang.

(@ Anden sikring:

31.3 Beskriv proceduren for anden sikring

Hvis virksomhaden har nogle foranstaltninger, s& som nedenstaende, bar disse beskrives - Hindre
uvedkommende adgang - Beskyttelse mod at regnskabsmaterialet bortskaffes - Beskyttelse mod at
regnskabsmaterialet adelagges - Beskyttelse mod at regnskabsmaterialet 2endres
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Procedure for opbevaring og fremfinding

Opbevaring af regnskabsmateriale

Her angives den fysiske lokation (adresse) for opbevaring af jeres regnskabsmateriale i fysisk format,
dvs. papirbaserede bilag mv. Regnskabsmateriale er typisk bilag, men ogsa beregninger,
dokumentation for skan, kontrakter og anden dokumentation for det, der bogfgres.

For regnskabsmateriale i digitalt format angives det, om det opbevares lokalt pa f.eks. en server eller
computer, eller om det opbevares i en cloud-lgsning. Hvis det opbevares lokalt, angives den fysiske
lokation (adresse). Tages der sikkerhedskopi af digitalt regnskabsmateriale angives, hvor der sker
opbevaring heraf. Hvis det opbevares via en cloud-lgsning, angives det, hvem der hoster denne,
f.eks. Microsoft. Hvis materialet opbevares pa en mobil enhed, f.eks. et usb-stick, angives navnet pa
den person, som er ansvarlig for at opbevare enheden pa betryggende vis.

Betryggende opbevaring

Her beskrives, hvad | som virksomhed ggr for at sikre betryggende opbevaring af jeres
regnskabsmateriale (bilag mv.) i 5 ar. Navnlig beskrives foranstaltninger til at hindre uvedkommende
adgang, beskyttelse mod at regnskabsmateriale bortskaffes, gdeleegges og aendres. Desuden
beskyttelse mod at digitalt regnskabsmateriale utilsigtet bliver slettet eller sendret. Det kunne vaere
foranstaltninger som adgangskontrol, loging og backup.
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32.1 Hvor opbevarer virksomheden primazrt det digitale regnskabsmateriale?

(@ Ien online-lesning
() Lokalt pa en server
() Lokalt p& en computer

") P& en mobil enhed - fx USB-stick eller ekstern harddisk

32.A.1 Online-lasningen hostes af?
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Procedure for opbevaring og fremfinding

Opbevaring af regnskabsmateriale

Her angives den fysiske lokation (adresse) for opbevaring af jeres regnskabsmateriale i fysisk format,
dvs. papirbaserede bilag mv. Regnskabsmateriale er typisk bilag, men ogsa beregninger,
dokumentation for skan, kontrakter og anden dokumentation for det, der bogfgres.

For regnskabsmateriale i digitalt format angives det, om det opbevares lokalt pa f.eks. en server eller
computer, eller om det opbevares i en cloud-lgsning. Hvis det opbevares lokalt, angives den fysiske
lokation (adresse). Tages der sikkerhedskopi af digitalt regnskabsmateriale angives, hvor der sker
opbevaring heraf. Hvis det opbevares via en cloud-lgsning, angives det, hvem der hoster denne,
f.eks. Microsoft. Hvis materialet opbevares pa en mobil enhed, f.eks. et usb-stick, angives navnet pa
den person, som er ansvarlig for at opbevare enheden pa betryggende vis.

Betryggende opbevaring

Her beskrives, hvad | som virksomhed ggr for at sikre betryggende opbevaring af jeres
regnskabsmateriale (bilag mv.) i 5 ar. Navnlig beskrives foranstaltninger til at hindre uvedkommende
adgang, beskyttelse mod at regnskabsmateriale bortskaffes, gdeleegges og aendres. Desuden
beskyttelse mod at digitalt regnskabsmateriale utilsigtet bliver slettet eller sendret. Det kunne vaere
foranstaltninger som adgangskontrol, loging og backup.
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321 Hvor opbevarer virksomheden primazrt det digitale regnskabsmateriale?
() len online-lasning

() Lokalt p& en server

(@ Lokalt ps en computer

() P& en mobil enhed - fx USB-stick eller ekstern harddisk

32.C1 Pa hvilken lokation (adresse) star den lokale computer placeret?

32.C.2 Foretages der sikkerhedskopi af regnskabsmaterialet pa lokal computeren?
) Ja
) Nej

32.C.4 Hvordan sikrer virksomheden betryggende opbevaring af
regnskabsmaterialet pa lokal computer?

[ | Lokal computer er placeret | et afkalet og brandsikret rum, som ligeledes er sikret mod
uautoriseret adgang.

(@ Anden sikring:

32.C.5 Beskriv proceduren for anden sikring

Huis virksamheden har nogla foranstaltninger, d som nedenstdende, bar disse beskrives - Hindre
uvedkommenda adgang - Beskyllelse mod at regnskabsmaterialet bortskaffes - Beskytlelse mod at
regnskabsmalterialel edelzegges - Beskyllelse mod at regnskabsmalerialel sendres
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Procedure for opbevaring og fremfinding

Opbevaring af regnskabsmateriale

Her angives den fysiske lokation (adresse) for opbevaring af jeres regnskabsmateriale i fysisk format,
dvs. papirbaserede bilag mv. Regnskabsmateriale er typisk bilag, men ogsa beregninger,
dokumentation for skan, kontrakter og anden dokumentation for det, der bogfgres.

For regnskabsmateriale i digitalt format angives det, om det opbevares lokalt pa f.eks. en server eller
computer, eller om det opbevares i en cloud-lgsning. Hvis det opbevares lokalt, angives den fysiske
lokation (adresse). Tages der sikkerhedskopi af digitalt regnskabsmateriale angives, hvor der sker
opbevaring heraf. Hvis det opbevares via en cloud-lgsning, angives det, hvem der hoster denne,
f.eks. Microsoft. Hvis materialet opbevares pa en mobil enhed, f.eks. et usb-stick, angives navnet pa
den person, som er ansvarlig for at opbevare enheden pa betryggende vis.

Betryggende opbevaring

Her beskrives, hvad | som virksomhed ggr for at sikre betryggende opbevaring af jeres
regnskabsmateriale (bilag mv.) i 5 ar. Navnlig beskrives foranstaltninger til at hindre uvedkommende
adgang, beskyttelse mod at regnskabsmateriale bortskaffes, gdeleegges og aendres. Desuden
beskyttelse mod at digitalt regnskabsmateriale utilsigtet bliver slettet eller sendret. Det kunne vaere
foranstaltninger som adgangskontrol, loging og backup.
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321 Hvor opbevarer virksomheden primaert det digitale regnskabsmateriale?

I len online-lasning
7 Lokalt pd en server
) Lokalt p en computer
@ Pd en mobil enhed - fx USB-stick eller ekstern harddisk

32.D.1 Hvem er ansvarlig for at mobil enheden opbevares pa betryggende vis.

Angiv stillingsbelegnelse og navn
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Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Procedure for opbevaring og fremfinding

Opbevaring af regnskabsmateriale

Her angives den fysiske lokation (adresse) for opbevaring af jeres regnskabsmateriale i fysisk format,
dvs. papirbaserede bilag mv. Regnskabsmateriale er typisk bilag, men ogsa beregninger,
dokumentation for skan, kontrakter og anden dokumentation for det, der bogfgres.

For regnskabsmateriale i digitalt format angives det, om det opbevares lokalt pa f.eks. en server eller
computer, eller om det opbevares i en cloud-lgsning. Hvis det opbevares lokalt, angives den fysiske
lokation (adresse). Tages der sikkerhedskopi af digitalt regnskabsmateriale angives, hvor der sker
opbevaring heraf. Hvis det opbevares via en cloud-lgsning, angives det, hvem der hoster denne,
f.eks. Microsoft. Hvis materialet opbevares pa en mobil enhed, f.eks. et usb-stick, angives navnet pa
den person, som er ansvarlig for at opbevare enheden pa betryggende vis.

Betryggende opbevaring

Her beskrives, hvad | som virksomhed ggr for at sikre betryggende opbevaring af jeres
regnskabsmateriale (bilag mv.) i 5 ar. Navnlig beskrives foranstaltninger til at hindre uvedkommende
adgang, beskyttelse mod at regnskabsmateriale bortskaffes, gdeleegges og aendres. Desuden
beskyttelse mod at digitalt regnskabsmateriale utilsigtet bliver slettet eller eendret. Det kunne vaere
foranstaltninger som adgangskontrol, loging og backup.
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33. Foretages der lebende sikkerhedskopi af virksomhedens digitale
regnskabsmateriale?

@ J=

Mej

331 Hvor gemmes sikkerhedskopieringen af regnskabsmaterialet og hvordan sikres
opbevaring i 5 ar?

33.2 Hvor ofte foretages sikkerhedskopieringen af regnskabsmaterialet?

Flere gange | dagnet Hver dag
Hver uge Hwver anden uge
Hver méned Andet interval

34. Har hver medarbejder egen Bruger-1D?

(@ Ja

Mej

341 Hvor ofte er det pakreevet, at der skiftes kode til Bruger-1D?

Hver méned Hver anden ménsad
Hver tredje maned Hvert halve &r
Hvert &r Andet interval

34.3 Feres der digital logning af virksomhedens bogferingssystem, sa registreringer
og aendringer kan spores tilbage til det pageeldende bruger-1D, som har foretaget
registreringen/sendringen?

Ja
Mej



Krav 1 - Procedurebeskrivelser

Procedure for opbevaring og fremfinding

Fremfinding af regnskabsmateriale

Her beskrives, hvordan jeres regnskabsmateriale hurtigt kan fremfindes og stilles til radighed for
bl.a. myndigheder i forbindelse med kontrol. Herunder hvordan materiale, der opbevares digitalt om
ngdvendigt konverteres til et laesbart format.

Det kan f.eks. veere, at jeres regnskabsmateriale (bilag mv.) kan traekkes ud i pdf-fomat eller andet
laesbart format, at materialet kan uds@ges for specifikke perioder, eller at alle bilag er entydigt

nummereret, sa det er simpelt at falge kontrolsporet.

Hvis | opbevarer bilag pa flere forskellige enheder, f.eks. en harddisk, en server, USB-stick osv., skal |
beskrive, hvordan det sikres, at der hurtigt kan skabes et overblik og ske udtrzaek fra disse enheder.

Opbevares materielt krypteret kan det her beskrives, hvordan det kan dekrypteres.

44

Fremfinding af regnskabsmateriale

Hvordan kan virksomhedens regnskabsmateriale hurtigt fremfindes og stilles til rddighed

38. Opbevares bilag pa forskellige mader?
@ J=

Mej

381 Hvordan sikrer virksomheden, at der hurtigt kan skabes et overblik over
bilagenes placering?

39. Yderligere kommentarer til bogferingsproceduren beskrives nedenfor

Beskrivelsa af bogferingsproceduren er nu Tardig. Trvk pd indsend og du vil modlage an mail.



Hvordan gemmes procedurebeskrivelsen?

o Step 1 » Step 2

39. Yderligere kommentarer til bogferingsproceduren beskrive

Nar der trykkes indsend -
nulstilles online formularen

Beskrivelse af bagferingsproceduren er nu faardig. Tryk pd indsend og du vil medlage an mail.

Mange tak!

Din besvarelse er nu afsendt

OBS: Nar du trykker Indsend kan du ikke laengere tilga dine

gemte svar i formularen!

Tilbage
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Mail med procedurebeskrivelserne i Word

@ Beierholm Procedurebeskrivelse <procedurebeskrivelse@beierholm.dk= a%
Fri 11/18/2

g 3dce8idb-2891-4115-93bb-T... o,
5T KB

Start rephy with: | Tak skal du have. Se venligst vedheeftede. # Feedback

Tak for din hjaelp. |

Keere kunde

Vedhaftet fremsendes udkast til beskrivelse af bogforingsprocedurer for NN, som er dannet pd baggrund af de valg og indtastninger der er foretaget ved udfyldelsen af Beierholms hjzlpevasrktej.
Vi anbefaler at procedurebeskrivelsen grundigt gennemgés og tilpasses hvor nodvendigt, 58 det afspejler de faktiske forhold i virksomheden.

Har du behov for assistance med yderligere tilpasning af dokumentet til virksomhedens forhold, bedes du henvende dig til din kontaktperson hos Beierholm.

Oplever du tekniske fejl eller stemmer indholdet ikke overens med de foretagende valg, bedes du kontakte procedurebeskrivelse@beierholm.dk.

Venlig hilsen

Beierholm
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Word dokument

BESKRIVELSE AF BOGF@RINGSPROCEDURE FOR
BEIERHOLM KUNDE APS

GENERELLE OPLYSNINGER

Denne beskrivelse er farste gang udarbejdet den 01-11-2022 og senest ajour-
fert den 30-11-2022.

Virksomhedens navn og CVR-nummer
Beierholm kunde ApS
CVR: 12345678

Ansvarlige personer
Ip Jepsen (CFO), Kirsten Mielsen (Bogholder) er ansvarlig(e) for tilrettela=g-
gelse af bogferingen.

Ekstern varetaogelse af bogfaringsopgaver
Virksomheden far udfart nedenstiende boaferingsopgaver eksternt.

Transaktioner ift.:
Varekeb og driftsomkostninger, Indbetalinger og udbetalinger, Len og gager,
Anlaegsaktiver / Afskrivninger, Periodiseringer

Opbevaring af:
Afstemninger

@vrige bogholderiopgaver:
Revisor opstiller arsrapport.

CVR-nummer pa ekstern varetager af bogferingsopgaver
32895468

Bogfaringssysitem
Virksomheden anvender et bogfaringssystem
Microsoft Dynamics 365 Business Central

Tilknyttede systemer eller moduler:
Webshoppen er integreret med vores Business Central gennem IEX. Vores
POS-system (Shopbox) er ligeledes integreret.

Kontoplan
Egen tilpasset kontoplan, som er vedlagt

Registrering og afstemning af transaktioner

Oversigt over transaktioner pd veesentlige omrader/typer af transakti-

oner

Virksomheden har som udgangspunkt felgende transaktioner, som er hyppige

og tilbagevendende:

Kontantsalg

Hver dag forekommer der kontantsalg. Salgsfakturaer bogfgres automatisk i
bogferingssystemet i forbindelse med fakturering. Bogholderiet opdateres med

felgende frekvens: Hver uge
Vi benytter Shopbox.

Salg pd kredit
Ikke relevant

Varekab og driftsomkostninger
Ikke relevant

Indbetalinger og udbetalinger
Ikke relevant

Len 0og gager
Ikke relevant

Lager
Ikke relevant

Anlagsaktiver
Ikke relevant

Periodiseringer
Ikke relevant registreres der periodiseringer.

Tilbagevendende transaktioner
Ikke relevant
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OBS!

Beskrivelsen skal IKKE indsendes til Erhvervsstyrelsen

o Beskrivelsen SKAL alene opbevares sammen med
regnskabsmaterialet.

» Beskrivelsen skal saledes ikke fremsendes til
Erhvervsstyrelsen, medmindre myndigheden har
bedt om at fa beskrivelsen udleveret, i forbindelse
med en eventuel kontrolsag af virksomheden.

48

B o T —

ERHVERVSSTYRELSEN

0B5! Beskrivelsen af virksomhedens bogferingsprocedure skal alene opbevares sammen med
regnskabsmaterialet.

Beskrivelsen skal saledes ikke fremsendes til Erhvervsstyrelsen og/eller anden myndighed,

medmindre myndigheden har bedt beskrivelsen udleveret i forbindelse med en eventuel
kontrolsag af virksomheden.
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Dagens fokus

Aktuelle krav (2022)

Krav 1 - Procedurebeskrivelser
Ikke pd programmet i dag

Krav 3 — Regnskabsmateriale

“Regnskabsmateriale” udvides til at omfatte

Krav om beskrivelse af procedurer for bogfaring

dokumentation for noter og ledelsesberetning
samt skgn og vurderinger i regnskabet

og opbevaring af regnskabsmateriale

Krav 4 - Digitale bogfgringssystemer

Krav 2 — Afstemninger

Krav om udarbejdelse af afstemninger, der

Fremtidige krav (ukendt tidshorisont)
Krav om brug af e-faktura og gvrige e-

sikrer et opdateret grundlag for lovpligtige
indberetninger

dokumenter (e-kvitteringer, e-ordrer og
lignende)
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Kontrol og sanktioner

Bogfaringskontrol @%

* Erhvervsstyrelsen vil gennemfgre en e Erhvervsstyrelsen kan kraeve, at en
risikobaseret kontrol. virksomhed, som omfattes af
kontrollen, indsender en erklaering
afgivet af en godkendt revisor om
overholdelse af bogfgringsloven.

e I sa fald meddeler Erhvervsstyrelsen

e Kontrollen er rettet imod

¢ Virksomheder omfattet af ARL, som ikke har
indsendt virksomhedens fgrste arsrapport

e Virksomheder, der har fravalgt revision virksomheden de forhold, som

revisors erklaering skal omfatte
e Hvis en virksomhed bliver udtaget til kontrol Virksomheden kan selv vaelge hvilken
har virksomheden pligt til at meddele revisor, der skal udfgre arbejdet
styrelsen de oplysninger og stille
regnskabsmateriale til radighed, som matte

vaere ngdvendigt for gennemfgre kontrollen Denne bestemmelse finder alene

anvendelse, hvis virksomheden ikke
tilvejebringer de forngdne
oplysninger i forbindelse med
Erhvervsstyrelsens kontrol
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Kontrol og sanktioner

Bader

Overtraedelser af bestemmelserne vedr.
folgende forhold, kan straffes med bgde

» Lgbende registrering af alle transaktioner
o Sikring af transaktionssporet

» Dokumentation af registreringer ved bilag
* Opbevaring af regnskabsmateriale

* Brug af digitale bogfagringssystemer (dette er
vil ikke geeldende fgr 1/7-24, hvis denne dato
IKKE udskydes fra Erhvervsstyrelsen)

e Desuden kan virksomheden straffes med
bagde, safremt denne undlader at
efterkomme et pabud fra Erhvervsstyrelsen

o P3bud om rettelse af fejl, eller
» P3bud om at bringe overtraedelse til ophgr

51
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Kontrol og sanktioner

Bgdestgrrelse

Udmaling af bagder sker pa baggrund af felgende faktorer:
» Virksomhedens omsaetning pa "gerningstidspunktet”
e Overtraedelsens grovhed, varighed og om der er tale om gentagne overtraadelser

Skematisk oversigt over badeniveauer for overtraedelse af bogferingsloven

Virksomhed med en net-
toomsatning under 10
mio. kr.

Virksomhed med en

nettoomsatning mellem
10-100 mio. kr.

Virksomhed med en net-
toomsatning over 100
mio. kr.

Mindre omfattende overtraedelser

10.000-25.000 kr.

25.000-100.000 kr.

100.000-250.000 kr.

Mere omfattende overtraedelser

25.000-100.000 kr.

100.000-250.000 kr.

250.000-1.000.000 kr.

Searligt omfattende overtreedelser
(skeerpet bade)

100.000-250.000 kr.

250.000-1.000.000 kr.

1.000.000-1.500.000 kr.
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Beierholm Belour Dokumenter
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Beierholm Belour Dokumenter

Vil du vide mere eller have adgang til Beierholm BeJour

=)

Kontakt din revisor hos Beierholm

Opna sikker
filhandtering med
BeJour Dokumenter
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Erhvervsstyrelsens vejledning og FAQ

Erhvervsstyrelsen har udarbejdet Find svar pd mange spgrgsmal i
vejledning til forstdelse af loven Erhvervsstyrelsens FAQ

 Vejledningen fokuserer pt. pa beskrivelse af ¢ Vedrgrer emner som:
bogfgringsprocedurer, men opdateres

» Generelle krav til bogfering
lgbende » Digital bogfgring i virksomheder og foreninger
e Link til vejledning e Krav til digitale bogfgringssystemer
o Tkrafttraedelsestidspunkter

< Vejledning om

Bogfering

Bogfaring

Bogfgringsloven af 24. maj 2022 stiller bl.a. stiller krav om, at virksomheder skal bogfare
digitalt, og at de skal udarbejde en beskrivelse af deres bogfaringsprocedure. Her kan du laese
mere om, hvad bogfaringslovens krav betyder for dig som virksomhed eller som udbyder af et
digitalt bogfaringssystem.

OBS! Vejledningen opdateres Igbende. Klik pa klokke-ikonet averst til hajre for at tiimelde dig
notifikationer, og du vil 2 besked direkte i din indbakke, nir der er nyt i vejledningen.

Version1.0 | Seneste opdatering 30. september 2022

g Lovgrundlag E Skabelon

Lees 'Lov om bogfering’ pa Retsinformation.dk — Hent skabelonen til beskrivelse af bogfaringsprocedure —

Generelle krav til bogfering - Digital bogfgring -

Hvem skal bogfare? - Tilrettelzeggelse - Udfarelse Virksomheder - Foreninger - Leveranderer - Hvornar traeder regler i kraft?
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https://erhvervsstyrelsen.dk/vejledning-om-bogforing
https://erhvervsstyrelsen.dk/bogfoeringslov

Sporgsmal?

BEIERHOLM

AAAAAAAAAAAAAAA



Tak for i1 dag!

Husk
grab’'n go sandwich

BEIERHOLM
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